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PROGRAMA DO CURSO

Excel em Contexto Empresarial
Aulas personalizadas de Excel orientadas para a construção de um modelo prático de gestão
empresarial.

Modalidade
Online

Duração
20 horas

Formato
Aulas personalizadas

Valor
355 €

Enquadramento
Percurso prático centrado na criação e interligação de folhas de cálculo para controlo de despesas, registo de viaturas, fluxo de caixa,
impostos, análise de custos, tabelas e gráficos dinâmicos e dashboard comparativo.

Estrutura do programa

Mód. Tema Conteúdos / aplicação Carga

0 Reunião inicial e planeamento Definição do plano de trabalho e organização do projeto. 1h oferta

1 Planeamento da folha de cálculo Principais folhas, variáveis em estudo, botões de menu e hiperligações. 1,5h

2 Gestão de despesas e fluxo de
caixa

Data, mês, SOMASE, fluxo de caixa, formatação condicional e função SE. 1,5h

3 Registo e análise de viaturas Custos por viatura e total, por mês e ano; ligação ao mapa de despesas. 2h

4 Listas, filtros e navegação Listas, filtros e hiperligações entre botões e páginas. 1,5h

5 Análise de despesas por natureza Custos fixos/variáveis, serviços, fornecedores e relação com o fluxo de caixa. 2h

6 Teste e validação do modelo Preenchimento de tabelas e teste de fórmulas, ligações e funcionamento. 1,5h

7 Impostos e Segurança Social Controlo de impostos e Segurança Social, incluindo apuramento de IVA. 2h

8 Tabelas dinâmicas Criação de tabelas dinâmicas para análise e consolidação de informação. 2h

9 Gráficos dinâmicos Construção de gráficos dinâmicos a partir das análises criadas. 2h

10 Dashboard Empresa A / Empresa
B

Tabela-resumo e dashboard comparativo entre Empresa A e Empresa B. 2h

11 Revisão final e controlo de
qualidade

Valor atualizado líquido por empresa, notas, testes finais e correção de erros. 2h

Resultado final: modelo Excel integrado com gestão de despesas, viaturas,
impostos/IVA, análise dinâmica da informação e dashboard-resumo para
acompanhamento empresarial.
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